
เอกสารคู่มือการจองหอ้งประชุม คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัขอนแก่น 

1.เขา้สูร่ะบบจองหอ้ง ผา่นทางเวบ็ไซดห์ลกัคณะ https://fa.kku.ac.th แลว้เลือ่นหาไอคอนการจองหอ้ง กดเลอืก จะ

ปรากฏหนา้ตา่งระบบจองหอ้งขึน้มาดงัภาพดา้นลา่ง 

 

                                                   ภาพท่ี 1 หนา้หลกัระบบจองหอ้งประชมุ/หอ้งเรยีน 

 

2.เมื่อเขา้สูห่นา้หลกัของระบบจองหอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ ท่ีเมนดูา้นซา้ยมือ ต าแหนง่ล่างสดุจะมีเมนเูขา้สูร่ะบบ ใหค้ลิกเลอืก

ลงไป 

 

 

ภาพท่ี 2 เมนเูขา้สูร่ะบบ 

 

 

https://fa.kku.ac.th/


3. จากนัน้ใหท้ าการใสช่ื่อผูใ้ชง้าน และรหสัผา่น โดยช่ือผูใ้ชง้านจะเป็นช่ือของผูเ้ขา้ใชซ้ึง่เป็นภาษาไทย และรหสัผา่นเป็น

วนัท่ีเกิดและเดือนท่ีเกิดจ านวน 4 หลกั (ยกตวัอยา่งเช่น นายอาทติย ์เกิดวนัท่ี 9 เดือนสงิหาคม ช่ือผูใ้ชจ้ะเป็น : อาทิตย ์

สว่นรหสัจะเป็น 0908 ) 

 

ภาพท่ี 3 ลงช่ือเขา้ใชใ้นระบบ 

 

4. เมื่อผูใ้ชง้านเขา้สูร่ะบบเป็นท่ีเรยีบรอ้ยแลว้จะปรากฏเมนดูา้นซา้ยมือเพื่อการใชง้าน 2 สว่นหลกัๆคือ เมนหูนา้หลกัและ

เมนปูระจ าวนั ซึง่เมนหูนา้หลกัจะเป็นการแสดงรายละเอียดตา่ง ๆของระบบท่ีมีการจองเขา้มา สว่นเมนปูระจ าวนัจะ

เก่ียวขอ้งในเรือ่งของการจองหอ้งและยกเลกิการจองหอ้ง 

 

 

ภาพท่ี 4 เมนกูารใชง้าน 

 

 



5. เมนหูลกัจะแสดงหวัขอ้รายละเอียดของปฏิทินการใชห้อ้ง  ตารางการใชห้อ้งประจ าวนั  และรายละเอียดหอ้งประชมุ 

 

 

ภาพท่ี 5 รายละเอยีดเมนหูนา้หลกั 

 5.1 ปฏิทินการใชห้อ้ง เมื่อคลกิเลอืกที่ปฏิทินการใชห้อ้งจะแสดงการจองใชห้อ้งในภาพรวมในรูปแบบปฏิทินใน

แตล่ะเดือนหากตอ้งการดกูารจองของเดือนถดัไปสามารถกดปุ่ มลกูศรดา้นบนซา้ยมือเพื่อเลือ่นเดือน (ตามหมายเลข 1) 

สว่นดา้นลา่งเป็นรายละเอยีดการจองหอ้งวา่จองหอ้งไหน วนัไหน เวลาใชห้อ้งเทา่ไหร ่จากบคุคลที่ไดจ้องหอ้งไว ้(ตาม

หมายเลข 2) 

 

ภาพท่ี 6 วนัท่ีจองหอ้งและรายละเอียดการจองหอ้ง 



 5.2 ตารางการใชห้อ้งประจ าวนั เป็นการแสดงรายละเอียดของทกุหอ้งที่มีอยูใ่นระบบวา่ในวนัท่ีเราเลอืกดหูอ้ง มี

การถกูจองใชใ้นชว่งไหนเวลาไหนบา้ง และหอ้งที่ยงัไมม่กีารจองใชง้าน 

 

ภาพท่ี 7 ตารางการใชห้อ้งประจ าวนั 

 

 5.3 รายละเอียดหอ้งประชมุ แสดงถึงขอ้มลูหอ้งวา่มีอปุกรณอ์ านวยความสะดวกอยา่งไรบา้ง รองรบัความจคุน

ไดม้ากนอ้ยเพียงไรเป็นตน้ 

 

ภาพท่ี 8 รายละเอยีดหอ้งประชมุ 

 

 



6. เมนปูระจ าวนั จะประกอบไปดว้ย การจองหอ้งและยกเลกิจอง 

 

ภาพท่ี 9 เมนปูระจ าวนั 

 6.1 จองใชห้อ้ง เมื่อตอ้งการจองหอ้งใหท้ าการกดเลอืกจองใชห้อ้ง จะปรากฏหนา้ตา่งดงัภาพดา่นลา่ง ตามภาพ

ในสว่นเลข 1 จะเป็นการแสดงประวตัิขอ้มลูการจองหอ้งตา่ง ๆของบคุคลที่ไดท้  าการ Login เขา้สูร่ะบบ และเมื่อจะเขา้ท า

การจองหอ้งใหท้ าการกดปุ่ มสเีขยีว (หมายเลขที่2) เพื่อท าการเพิม่รายการจอง 

 

ภาพท่ี 10 ประวตักิารจองหอ้งและเพิ่มรายการจอง 

 

 

 

ภาพท่ี 11 ปุ่ มเพิม่รายการจอง 

 



6.11 หลงัจากที่เลอืกเพิ่มรายการจองแลว้จะปรากฏตามภาพดา้นลา่ง ซึง่สามารถท าการจองได้โดย

เลอืกวนั เวลาที่เราตอ้งการจอง ดงัหมายเลขที่ 1 แลว้กดคน้หาหอ้งวา่ง ในสว่นหมายเลข 2 จะแสดงหอ้งทีเ่ลอืก

ไวต้ามวนัเวลาที่ระบ ุใหท้ าการกดปุ่ มเลอืกหอ้งที่เราตอ้งการจอง (สว่นหมายเลข 3 เป็นการเลอืกใหแ้สดงหอ้ง

ตา่ง ๆตามเกณฑท์ี่ไดร้ะบเุลอืก) 

 

 

ภาพท่ี 12 เลอืกหอ้งและวนัเวลาที่ตอ้งการจอง 

  6.12 เมื่อเลอืกหอ้งตามวนัเวลาทีต่อ้งการจองเรียบรอ้ย ใหก้รองรายละเอียดตา่ง ๆลงไป หากช่องทีม่ี

ดอกจนัสแีดงระบขุึน้มา จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลูลงไปในช่องใหค้รบ แตถ่า้หากช่องไหนไมม่ีดอกจนัสามารถปอ้นขอ้มลูไป

หรอืไมป่อ้นลงไปก็ได ้

 

ภาพท่ี 13 กรอกรายละเอยีดการจองหอ้ง 

 



  6.13 ปอ้นขอ้มลูหรอืรายละเอียดตา่ง ๆใหค้รบแลว้เลือ่นลงมาดา้นลา่งสดุจะพบปุ่ มบนัทกึขอ้มลู พรอ้ม

ทัง้เลอืกปุ่ มเครือ่งหมายถกูใหเ้ป็นไปตามภาพดา้นลา่ง จึงท าการกดบนัทกึขอ้มลู เมื่อบนัทกึขอ้มลูเสรจ็สิน้ใหก้ดปุ่ ม

เครือ่งหมายกากบาทเพื่อท าการปิดดงัภาพท่ี 15  เป็นการเสรจ็สิน้ขัน้ตอนการจองหอ้ง 

 

ภาพท่ี 14 บนัทกึขอ้มลูการจอง 

 

 

 

ภาพท่ี 15 บนัทกึขอ้มลูส าเรจ็ 

 

 

 

 

 

 



 

ภาพท่ี 16 รายละเอียดการจองในประวตัิของผูใ้ช ้

 

ภาพท่ี 16 รายละเอียดการจองจะแสดงในประวตัิหนา้หลกัของปฏิทิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 6.2 การยกเลกิการจอง  ในกรณีที่เราไดท้ าการจองหอ้งไวแ้ตต่อ้งการยกเลกิเมื่อไมไ่ดใ้ชง้านและเป็นการเปิด

โอกาสผูอ้ื่นไดใ้ชห้อ้ง ใหท้ าการกดที่ปุ่ มยกเลกิจองตามภาพดา้นลา่ง 

 

 

ภาพท่ี 17 ยกเลกิการจอง 

  6.2.1 เมื่อท าการกดเลอืกยกเลกิการจองจะปรากฏหอ้งที่เราไดจ้องหอ้ง หากตอ้งการยกเลกิหอ้งไหนก็

ใหเ้ราไปที่ปุ่ ม “แสดง” ของหอ้งทีต่อ้งการยกเลอืก แลว้กดเลอืก จะปรากฏรายละเอียดการจองหอ้งมา จากนัน้ใหเ้ลือ่นลง

มาทา้ยสดุตามภาพที่ 20  เลอืก “ใช่ยกเลกิจองทนัที” (หมายเลขที1่) ใสห่มายเหตกุารณย์กเลกิ (หมายเลขที่ 2) และท าการ

กดปุ่ ม “บนัทกึขอยกเลกิจอง” (หมายเลข 3) 

 

ภาพท่ี 18 วิธียกเลกิการจองหอ้ง  



 

ภาพท่ี 19 รายละเอียดการจองหอ้ง 

 

 

 

ภาพท่ี 20 บนัทกึการยกเลกิการจอง 

 

 

 

 

 

 


